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Configuracion de convocatorias: Manual de usuario

Objetivo
Describir detalladamente el proceso para la configuracion de
las convocatorias de los programas de los centros de estudio.
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Previo a la configuracion

Debera notificar a la Direccidon de Asuntos Escolares sobre la apertura
de la convocatoria mediante un correo electronico u oficio, esto con
la finalidad de que den de alta la correspondiente promocion para
qgue pueda aparecer en el sistema de gestion escolar.



Acceso a la plataforma

Accede al sistema de gestion escolar (SIE) en la siguiente direccion de internet:
https://sie.colmex.mx.
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https://sie.colmex.mx.

Inicio de sesion

* Ingrese el nombre de usuario de su cuenta de correo institucional sin el dominio “@
colmex.mx” y la contrasefa correspondiente.
 Presione el botdn ingresar.
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Convocatorias

Dirijase al menu lateral izquierdo y seleccione la opcién “Convocatorias”.

Seleccione la opcion “Registro”.
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Se mostrara la siguiente pantalla.
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Administracién de Convocatorias
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Convocatorias cerradas
Total de registros: 0
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aamisién) mmiaasa) a2aa) Cierre

No hay registros.
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Si le aparece el listado de los centros, seleccione el centro que le corresponde.

N Programa:
@ , e P Dlver todas
Afio de apertura:

Todos v
Por default, se muestran las convocatonias vigentes.
R
‘@ “Para ver todas las convocatorias selecciona la opcidn ver todas”.
%

Podra seleccionar las convocatorias por programa y/o afio de apertura, seleccione la opcidn
de su preferencia en las listas desplegables.

Programa:

[Ver todas

Todos W

Afo de apertura:

Todos v
2019
2020

Se mostrara la lista con las convocatorias.
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Por default, se muestran las convoeatorias vigentes.

Convacatorias cerradas.
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Edicion de

convocatorias

Seleccione la convocatoria de su interés de la lista de convocatorias.
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Presione el botdn correspondiente de la columna de nombre “Editar”.

Total de registros: 1
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Se mostraralasiguiente pantalla, introduzcalainformacion correspondiente ala convocatoria.

Descripcion. Es el nombre de la convocatoria que se mostrara en el sitio de admision.
Fecha de apertura. Es la fecha y hora de apertura de la convocatoria.

Fecha de cierre. Es |la fecha y hora de cierre de la convocatoria.

Fecha limite de referentes académicos. Es la fecha limite que se les indicara a los
referentes académicos para que envien la carta de recomendacion del aspirante. Se
recomienda que esta fecha sea una semana después de la fecha de cierre.

Fecha Examen (COLMEX). Es la fecha y hora del examen de admisién en las instalaciones
del COLMEX.

Fecha Examen (Provincia). Es la fecha y hora del examen de admision en el interior de la
republica mexicana. Llene solo si aplica.

Fecha Examen (Extranjero). Es la fecha y hora del examen de admision en el extranjero.
Llene solo si aplica.

Contacto. Es la informacion de contacto y aparece al pie de pagina de la solicitud de
admision.
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Graciela Morales, doctoradoce g@colmex.mx
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Al finalizar la edicidn de la solicitud presione el botdn “Guardar”.

Z Disefio | <> HTML @ Vista previa

Guardar [y Regresar X

Se mostrara una notificacion indicando la convocatoria fue actualizada.

v Convocatorias
Convocatoria actualizada correctamente
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